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Informationsblatt über benötigte Unterlagen, bzw. Angaben zur  
Abgabe einer Verpflichtungserklärung 

 
Benötigte Unterlagen: 
 

• Gebühr: 29,00 € pro Formular, zzgl. Gebühr im Falle des Postversands 

• Pass oder Personalausweis des Einladenden 

• sofern kein Online-Antrag: Meldebescheinigung gem. § 18 BMG (wenn vorhanden mit 
Angaben gem. § 3 Abs. 1 Nr. 2, 5 bis 17 BMG), nicht älter als drei Monate, erhältlich beim 
Einwohnermeldeamt der Wohnsitzgemeinde 

• Nachweise über die finanzielle Leistungsfähigkeit 
- bei Arbeitnehmern: 

Lohn- oder Gehaltsbescheinigungen der letzten 3 Monate 
- bei Rentnern: 

aktueller Rentenbescheid 
- bei Selbständigen/Freiberuflichen: 

letzter Steuerbescheid und Bestätigung des Steuerberaters über das bereinigte 
Nettoeinkommen (s. Formular Homepage) 

- ggf. Nachweis über weitere regelmäßige Einkünfte 
- Nachweise über die monatlichen Ausgaben, z. B. Miete, Belastungen bei Hauseigentum, 

Nebenkosten, ggf. Schuldennachweis, Unterhaltsverpflichtungen 

• Nachweis einer Krankenversicherung für den Gast, gültig für die Dauer des  
Aufenthalts in der Bundesrepublik 

• Angaben über den Gast: Familienname, Vorname, Geburtsdatum, Geburtsort,  
Staatsangehörigkeit, Reisepass Nr., Wohnadresse im Heimatland, Tag der voraussichtlichen 
Einreise, Aufenthaltszweck 

 
Verfahren: 

 
Die Abgabe einer Verpflichtungserklärung ist ausschließlich online über https://portal-civ-
brd.ekom21.de/civ-
brd.public/start.html?oe=00.00.VE.09.ABHLKREG&mode=cc&cc_key=Verpflichtungserklaerung 
möglich. 
Die o. g. Unterlagen können am Ende des Beantragungsprozesses als Foto oder PDF-Dokument 
hochgeladen werden. 
Bitte achten Sie auf eine leserliche Übersendung von Nachweisen, insbesondere bei Fotos mit dem 
Smartphone. 
Die Bearbeitungsgebühr ist vor Einreichung des Antrags zu begleichen. 
Im Antragsprozess können Sie auswählen, ob ein postalischer Versand der Verpflichtungserklärung 
oder die Abholung in der Behörde gewünscht ist. 
Nach Antragstellung werden die eingereichten Unterlagen überprüft. 
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